
[Nom de l’expéditeur/du club]

[Adresse] 

[N° de téléphone]

[Email]
[Nom et prénom du destinataire]

[Adresse] 

[Lieu et date]
OBJET : Demande d’explication en vue d’une décision disciplinaire
Bonjour, 
Les statuts de [nom du club] prévoient que la faute d’un membre peut justifier une sanction disciplinaire à son égard allant jusqu’à la radiation. 
L’article [xx] prévoit en effet que : 

[Citer l’article  présent dans les statuts ou du règlement intérieur]
Dans le cas présent, 

[Expliquer ici brièvement les faits de manière chronologique, en précisant si possible la date, l’heure et le lieu de chacun des faits.] 

Nous souhaiterions avoir vos observations écrites ou orales avant de prendre une décision disciplinaire concernant ces faits. Je vous invite en conséquence à formuler par écrit vos observations sur les faits précités dans un délai de [x jours] à compter de la réception de la présente lettre. Vous pouvez également demander à être entendu par le conseil d’administration, qui vous convoquera s’il le juge utile. 

Cordialement, 
Prénom Nom Signature
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